CO JE HOSPODARENT?

Penize - ziskavani a nakladani s nimi,
Tvorba, Cerpani a kontrola rozpoctu — napf. na akcich,

Sprava majetku, vedeni pokladny na akci, kontrola
spravnosti U¢etnich dokladu, vybirani penéz a jejich
utraceni,

Vedeni UCetnictvi a plnéni dafnovych povinnosti,
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KDE VZIT PENIZE?

Vlastni zdroje

Prijmy od Ucastnikl na akcich — tabory, vypravy
Clenské prispévky

Pfijmy z vlastni €innosti — pronajem klubovny,
pfijmy za reklamu, atd.

Cizi zdroje

Dotace, granty

Dary — penézni i hmotné — bonbdny, lavicka,
drobnosti do tomboly, automobil
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Junik - NNO

JUNAK je nestatni neziskovéa organizace
Dane
Pravni subjektivita
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Odpovédnost za hospodafeni

HOSPODAREN| STREDISKA — za ve
zodpovida VEDOUCI STREDISKA

o Muze se této zodpovédnosti Caste¢né zbavit -
delegovat

o S tim také pfedava pravomoc.

o Specialnim pfipadem je HOSPODARENI NA AKCICH,
za které je zodpovédny VEDOUCI AKCE
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Nalezitosti ucetnich doklada

Prvot,nl' doklady — napf. PARAGON:
NAZEV = oznaceni ucetniho dokladu,

CO DOKLADA A PRO KOHO = obsah tgetniho ptipadu a jeho
Ucastniky

KOLIK A ZA KOLIK = penézni Castku nebo informaci o cené za
meérnou jednotku a vyjadfeni mnozstvi — napr. blok A5, 3 ks, & 15,50
—celkem 46,50 K¢,

KDY = okamzik vyhotoveni U¢etniho dokladu — datum vyhotoveni,
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UKAZKY DOKILADU
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Ucetnf doklady

Ugetni doklady vznikaji z prvotnich dokladd, a to

doplnénim dalSich nélezitosti u¢etnich dokladu nebo
jako nové pisemnosti (interni doklady).

Ugetni doklady tedy musi obsahovat veskeré nalezitosti
prvotnich dokladu a dale:

KDO TO SCHVALIL = Viastnoruéni podpis osoby odpovédné za uéetni
pripad (osoby, ktera ucetni doklad schvalila)

KDO TO ZAUCTOVAL = Viastnoruéni podpis osoby odpovédné za
zauctovani ucetniho pfipadu
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Druhy ucetnich doklada

Prijmovy pokladni doklad

Ptijmovy pokladni doklad

VYd aJOV}'/ p0k|ad nl' dOklad P#ijmovy pokladni doklad &. 36 ze dne 18.11.2007
Jyna’k - svaz skautu a skautek CR, okres Praha 3
Vypis z b&2ného Uétu 5500 4380 e
v , Prijato od: Olga Bokvajova
Prijata faktura >
Castka: 300,00
Vystavena faktura et pepiaroh B 2007
v Podpis pokladnika:
Interni doklad
P -t k | 1 tk r v 1 A h Schvalil: Zaugtoval:
rotokoly o majetku (napf. zafazeni nového
tee-pee nebo vyrfazeni poSkozeného stanu).
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Vydajovy pokladni doklad POKLADNI KNIHA
: dflils:;u Datum Text Prijem Vydej Zustatek
Vydajovy pokladni doklad &. 4 ze dne 20.10.2007 1.
Junak - svaz skauta a skautek CR, okres Praha 3 2.
Pitterova 1, 130 00 Praha 3
1ICO 005 69 968 3.
Vyplaceno komu: Olga Bokvajova 4
Castka: 1 997,50 5
Castka slovy: Jedentisicdev étsetdevadesatsedm K& padesat hal. -
Ucel: Potraviny 6.
Podpis pfijemce: Podpis pokladnika: 7
8.
Schvalil: Zaucétoval:
9.
10.
1.
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Rozpocet

Co to je rozpocet
Rozpocet je finanéni plan, navazuje na plan €innosti

Pro¢ tvofime rozpocet?
Abychom védéli, kolik penéz potifebujeme pro chod celé akce,
kolik jsme schopni ziskat a kde, za co penize budeme utracet.
Je dobré zvazit vSechny mozné varianty (napf. pocasi, pocet
ucastniku)
Priklady rozpoctl:
0 Rozpocet akce
a Rocéni rozpocet oddilu

Kdy tvofime rozpocet
Pred akci — predbézny — tvofime jej na zakladé odhadd,
nemusime znat vSe presné
Po skonceni akce — vysledny — vychazi ze skute¢nych Gdajl
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Jak vypada rozpocet

Prijmy Castka Vydaje Castka

od Gastnikd ndjem, ubytovani

vrdcené pfeplatky dCastnickych popl.

(-) potraviny, stravné

vlastn{ fin. prostfedky OJ cestovné

dotace pfijaté vstupné

granty pfijaté (mést, obci) material

jiné pfijmy sluzby (spoje, kopirovani, opravy,...)

drobny dlouhodoby majetek

rezerva

Prijmy celkem Vydaje celkem
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Rozpocet neni dogmal

Rozpocet je financni plan,
o ktery se stale méni.

o Proto je dobré jej pribézné upravovat a
zpresnovat.

o Vudce akce s rozpoétem neustéle pracuje.

o Rozpocet by nemél skoncit v Supliku, kde se na
né&j nikdo nepodival!
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Tvorba rozpocti

Jak tvofit rozpocet?
Na zakladé minulych zkuSenosti (napf. 110% lofiského roku)
Na zakladé nové zjisténych aktuélni cen
Zavislost na poctu osob
zavislé na poctu osob (napf. ucastnické prispévky, stravné,
jizdné)
nezavislé na poc¢tu osob (napf. najem louky)
kombinované — ¢ast polozky je zavisla na poc¢tu osob a ¢ast
nikoli (pf. material na stavbu)
Po skonceni akce porovnejte rozpocet se skutecnosti,
zkuste si vysvétlit rozdily a poucit se do budoucna.
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Ziskovost rozpoctu, rezerva, prevody
pencz mezi pokladnami

Zisk / ztrata = pfijmy — vydaje
Pfijmy > vydaje -> zisk
Vydaje > pfijmy -> ztraty
Pfijmy = vydaje -> vyrovnany (neziskovy) rozpocet
Rezerva
JE to polozka v PREDBEZNEM rozpodtu
Predstavuje ,penize stranou® na kryti neo¢ekavanych nebo vyssich
nez prfedpokladanych vydaju
Nevztahuje se k zadné konkrétni polozce
Ve VYSLEDNEM rozpoé&tu JIZ NENI!
Prevody penéz mezi pokladnami
Napf. mezi oddilovou a vypravovou pokladnou
Nevstupuji do vyuctovani, nejsou pfijmy ani vﬁdaje, jetojen
presouvani penéz ,z jedné penézenky do druhé“.
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